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KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Ucretsiz izin islemleri

Sorumlular Is Stirecleri Sureler

Baslangic

gerekge belirterek basvurur.

Ucretsiz izin kullanmak isteyen personel dilekge ile
ilgili Personel @

Personel isleri EBYS Uzerinden Mudirlik Makamina sevk edilir.

Birimi

Mevzuat agisindan uygunlugu kontrol edilerek (st yazi ile
Personel Dairesi Baskanligina bildirilerek Rektorltik
Makaminin onayi beklenir.

Personel Isleri
Birimi

Rektorliik Makaminin onayi geldikten sonra ilgili Personele ve

personel lsleri Tahakkuk Birimine bildirilir.

Birimi

Afyon Kocatepe Universitesi Personel Bilgi Sistemine

Personel Isleri izin girisi yapilir.

Birimi

Personel Daire Baskanligina EBYS lizerinden yazi
ekinde Tahakkuk Birimi tarafindan diizenlenen SGK
isten Ayrilis Bildirgesi gonderilir.

Personel Isleri ve
Tahakkuk Birimi

Ucretsiz izin siiresi bitiminde personelden goreve baslama
dilekgesi alinarak, Personel Daire Baskanligina EBYS (zerinden
yazi ekinde Tahakkuk Birimi tarafindan diizenlenen SGK ise
Giris Bildirgesi gonderilir.

Personel Isleri ve
Tahakkuk Birimi




