STAJ ICIN YAPILMASI GEREKENLER

Staj Siiresi ;30 is giiniidiir (resmf tatiller ve hafta sonlar1 hari¢). Cumartesi giinii ¢alisan kurumlar
veya igyerleri bu durumu belgelendirmelidir.
Staj Zamam  : 08.07.2024-19.08.2024

STAJ ONCESI YAPILACAKLAR

1- Ogrenci staj yapacag isyerini kendisi bulmalidir.

2- Ogrenci staj yapacagi isyeri ile anlastiktan sonra danismanina staj yapaca@i isyeri
hakkinda bilgi vermelidir.

a. Danigman staj yapilacak isyerini onaylar ise 6grenci gerekli islemleri yapmalidir.

b. Danisman staj yapilacak isyerine onay vermez ise 6grenci staj yapacagi yeni bir

isyeribulmak zorundadir.

3- Ogrenci Basmak¢1 MYO internet adresinde “Ogrenci Bilgilendirme” sekmesi icerisinde
bulunan “Form ve Dilekge” sayfasi icerisindeki staj bagvuru formunu veya staj defteri
icerisinde bulunan staj bagvuru formunu temin etmelidir.

a. Staj Bagvuru Formunda https://basmakcimyo.aku.edu.tr/form-ve-dilekce/

ogrenci kendisine ait bilgilerin yer aldigi kisimlar1 doldurmalidir ve
imzalamalidir. Bu belgeye vesikalik resim yapistirilmast zorunludur. Bu
belgeden 3 adet ¢ikarilacaktir ve tiim belgeler el yazisi ile doldurulacaktir
kesinlikle fotokopi olmayacaktir. Ogrenci kendisinin doldurdugu kisimlardan
sonra igyerine ait bilgilerin doldurulmasi i¢in evraki isyerine gotiirmelidir.
Isyerinde staj yetkilisi olan kisi gerekli kisimlar1 el yazisi ile dolduracak ve
kaseleyip imzalayacaktir. Bu asamadan sonra bu belgeler ilk olarak 6grenci
islerine 6grencinin kendisi tarafindan gotiiriilecektir. Ogrenci isleri 6grenciye
ait vesikalik resmin bulundugu kismi1 miihiirleyecektir. Ogrenciye ait vesikalik
resim miihiirlendikten sonra Ogrenci belgeyi staj komisyon baskanina
gotiirecektir. Staj komisyon baskani evraklar imzalayacaktir.
Son olarak Ogrenci belgeleri Bagmak¢t MYO yetkili idari personele
imzalatacaktir ve belgeleri 6grenci islerine kimlik fotokopisi ile beraber teslim
edecektir. Bu belge en geg (3 niisha halinde-imza ve kase eksiksiz olmalhdir.)
28 Haziran 2024 tarihine kadar 6grenci islerine teslim edilmelidir. Bu tarihten
sonra basvurular kabul edilmeyecektir.

b. Staj Bilgi Formu Basmak¢1 MYO internet sitesinden veya staj defterinden
temin edilerek eksiksiz bir sekilde 6grenci tarafindan doldurulup gerekli
yerler imzalatilarak 6grenci islerine zamaninda teslim edilmelidir.

(1 adet-Son Teslim Tarihi: 28.06.2024)
https://basmakcimyo.aku.edu.tr/form-ve-dilekce/.

4- Ogrenci staj defterini {icret karsilig1 staj defterini AKU kitap satis biirosundan veya
internet sitesinden temin etmelidir.


https://basmakcimyo.aku.edu.tr/form-ve-dilekce/
https://basmakcimyo.aku.edu.tr/form-ve-dilekce/

STAJ SIRASINDA YAPILACAKLAR

1- Stajin yapildig siire boyunca 6grenci is ahlaki kurallarina uymak zorundadir.

2- Stajin yapildig: siire boyunca 6grenci edindigi bilgi, deneyim ve tecriibelerini staj defterine
aktarmak zorundadir. (Staj defterinin her bir sayfasi ve ilgili kisimlar isyerindeki yetkili
personelce imzalanmalidir.)

STAJ SONRASI YAPILACAKLAR

1- Stajini tamamlayan 6grenciler Staj defterini staj bitiminden sonraki egitim-6gretim
doneminin ilk 3 haftas: icerisinde staj danisman hocalarina imzalatarak 6grenci
islerine teslim etmek zorundadir.

2- Ogrenci Staj Defterinin arkasinda yer alan Staj Basar1 Formunu, staj defteri ile
beraber danisman hocasina teslim etmelidir.
a. Bu form igyeri staj koordinatorii tarafindan kapali zarf igerisine konmalidir.
b. Kapali zarfin kapag1 agilamayacak sekilde kapatilmalidir (yapistirilmali
veya mihiirlenmelidir)

e Staj puantaj formlar1 staj defteri igerisinde veya Basmak¢i MYO-6grenci bilgilendirme
sekmesinin i¢erisinde formlar ve dilekgeler kisminda temmuz ve agustos ayina ait puantajlar
ayri ayr1 olarak diizenlenmistir. https://basmakcimyo.aku.edu.tr/form-ve-dilekce/ Her iki aya
ait puantaj formlarinda caliysma yapilan yerler isaretlenmistir. Sadece adi1 soyadi
boliimiinii doldurup isveren boliimiindeki bilgileri yazarak kase ve imza yaptirip okula
iletmeniz gerekmektedir. Temmuz ayma ait puantaj belgesini Agustos aymin ilk haftasi
(08.08.2024) tarihine kadar postayla veya elden Basmak¢t MYO 0Ggrenci islerine teslim
edilmelidir. Agustos aymna ait puantaj belgesi ise staj sonrasi en ge¢ Eyliil aymin ilk haftasi
(06.09.2024) tarihine kadar dgrenci islerine teslim edilmelidir. (Afyon Kocatepe Universitesi Afyon
Meslek Yiiksekokulu Binasi. Zemin Kat Bagmake¢1 Meslek Yiiksekokulu ANS Kampusu Gazhigél Yolu
Uzeri PK.03200 Merkez/Afyonkarahisar)

ONEMLI NOT 1: Puantaj formlari, staj defteri ve staj bilgi formu teslimi 6grencinin
sorumlulugundadir, okulumuza ulasmadig: takdirde stajimiz gecgersiz sayilacaktir. Stajlarini teslim

etmeyen mezun durumdaki 6grencilerin mezuniyet islemleri yapilamayacaktir.

ONEMLI NOT 2: Stajyer 6grenci isyerinde is kazasi gecirmesi durumunda kaza ile ilgili
olarak “is veren is kazasi1 meslek hastaligr” formunun diizenlenerek en gec 2 (iki) giin icerisinde 6grenci
ya da ilgili firma tarafindan meslek yiiksekokulumuz miidiirliigiine teslim edilmesi gerekmektedir.

ONEMLI NOT 3: Staj yapilacak is yeri “Sigorta Ise Giris Bildirgesi” talep ederse;
ogrenciler staj baslama tarihinden 1 giin 6nce https://www.turkiye.gov.tr adresinden Sosyal Giivenlik
Kurumu tarafindan sunulan hizmetler béliimiinden 4A Ise Giris Cikis Bildirgesi uygulamasmi
kullanarak ise giris bildirgesinin dokiimiinii alabilirler.



https://basmakcimyo.aku.edu.tr/form-ve-dilekce/
https://www.turkiye.gov.tr/

STAJ DEFTERININ DOLDURULMASI

1- Staj defterinin ilk sayfas1 asagida belirtildigi gibi doldurulacaktir.

————— T Ty
[ OGRENCI TARAFINDAN DOLDURALACAKTIR
FakUIte/Y.OkuI/M.Y.O
goliimi/Programi

Ogrenci No:

Adi Soyadi

FOTOGRAF

Buraya vesikalik fotograf
yapistirmak zorunludur

stajin Yapildigi Ogretim Yil

OGRENCININ

Bu boliim dgrenci tarafindan doldurulacaktir

pratik Calismaya Basladigi Tarih

........... Y — S—

Pratik Calismayi Biraktig) Tarih

Staj Koordinatéri

Kac is Giini Galisma Yaptig

imza
Bu boliim staj

Staj Koordinatérinin Adi Soyadi

koordinatori tarafindan
imzalanacaktir

iSVEREN TARAFINDAN DOLDURULACAK (*)

ri tarafindan doldurulup imzalanacaktir

YUKARIDA PRATIK GALISMA YAPILAN

ok
B
&
5
v
=3

isyeri veya Firmanin Adi

Adresi

isyeri veya firma adina defteri

Tasdik Eden isyeri amiri

Adt 0 Bacacannni
URVERT s
Diploma No B s SR
Oda Sicil No o e

Yukarida ismi yazih ve fotografi olan 6grencinin is
yerimizde ............. is giini pratik galisma yaptgini ve
bu defteri kendisinin tanzim ettigini beyan ve tastik

ederim .

Muhar imza

(*) Not : Staj defteri sonunda yer alan "Stajyer Ogrenci Puantaj Formu" ve

"Staj Bagari Formu" staj sonunda 6grencinin okuluna génderilecektir.

STAJ KOMIiSYONU TARAFINDAN DOLDURALACAKTIR

Yapilan pratik ¢alisma

Yapilan pratik calisma kabul edilmemistir. D

.. Is guinliik kabul edilmistir. D

h—

Ziyaretci Ogretim Elemani Adi Soyadi

B6liim/Program Staj Koordinatori UYE OYE
imza imza imza
imza




2- Staj defterinin ikinci sayfas1 6grenci tarafindan doldurulmayacaktir.

KOMISYON STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(Bu form,Staj Komisyonu tarafindan doldurulacaktir.)

Stajin Degerlendirilmesi

Degerlendirme Olgiitleri Goriigler Seiiig

Staj Defteri Degerlendirmesi

isletme Gérusu

Ogrencinin Sézli Durumu

...............................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................

...................................................
..............................................................
.............................................................................




3- Pratik ¢caligmalarin giinlere dagilim ¢izelgesi sayfalar ile ilgili 6rnek asagida verilmistir.

PRATIK CALISMALARIN GUNLERE DA&ILIM CiZELGESI

"ogrencinin

Galistig! Ogrencinin Calistig Konular Ogrencinin Ry Imizsi
Giin/Saat imzasi
s
01.07.2019 Ogrenci A konusu hakkinda isyerinde ¢calismigstir Burada Buraya
pazartesi dgrenci Ogrenciden
-08-60—=17:00 imzasi sorumlu kiginfn
olmalidir imzasi atllmalidlr
—
02.07.2019 Burada Buraya
oy . P - T e Oorencide
sal1 Ogrenci B konusu hakkinda isyerinde ¢aligmistir ogrencl VEee 1udu.1 P
L6800 - 17-:00 imzasi sorumlu kigifjin
olmalidir imzas1 atilmajidir
03.07.2019 Burada Buraya
s . i = : dérenci ogrenciden
¢arsamba Ogrenci C konusu hakkinda igyerinde ¢aligmistir s B li kisiidi
08001700 - imzasi sorumlu Kigirfin
olmalidir imzas1 atilmalidir
04.07.2019
persembe
0800 - 17:00
05.07.2019
cuma
08:00 - I7:00
08.07.2019
pazartesi
, Burada Buraya
16.07.2019 dgrenci ogrenciden
sal1 Ogrenci D konusu hakkinda isyerinde ¢aligmigtir Py sorumlu kisinfn
7:00 .
08:06—200- olmalidir imzasi atilmaljdir

Bir sonraki sayfaya gec¢iniz



4- Staj defterinde 6grencinin yaptigi staj hakkinda giin giin yazacagi sayfa ile ilgili 6rnek sayfa asagida
verilmistir. Ornek sayfanin dikkatli incelenmesi tavsiye edilir.

is/BIRIM ADI Yapilan isin baslik olacak sekilde kisa bir agiklamasi
BASLAMA TARIHi : Isin baglama tarihi BITiS TARIHI : Isin bit'1§ tjdl"ihl R
not: staj bitis tarihi degildir

YAPIM/GALISMA SURESI : isin baslangicindan bitigine kadar gegen siire - giin veya saat cinsinden
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......................................................................................
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.............................................................................................
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...............................
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.....................................

& ” .........................--..--......................n......-............-.-.--......................................
erssssnanane
seesesssessssssasassasesstsasnarasasaee e

l Buraya yaptiginiz isi onaylamasi adina isyerinde 6grenciden sorumlu
Tasdik Edenin Adi-Soyadi Imza ;.1 imza atmasi gereklidir

her sayfa benzer sekilde yapilacaktir - her sayfa 1 giin i¢in ayrilmistir asmamaya 6zen gosteriniz.



5 Staj basar1 formunun doldurulacak kisimlar agsagida verilmistir. Bu form miihiirlenmis kapali zarf
icerisinde teslim edilecektir. Ogrenci tarafindan agilmamasi zorunludur.

T.C.
AFYON KOCATEPE UNiVE RSITESI

................................................................................................................ DEKANLIGINA/MUDURLUGUNE
STAJ BASARI FORMU (GizLIDIR)

R OGRENCi TARAFINDAN DOLDURULABILIR
Bslum/Program .o Staj Dall
= Ogrenci
grenci{ar
z
[+
o | doldurulacaktas
9 El %] [
3 O1AUruracaKktl
Staj Koordinatoriiniin
Adi Soyadi Staj Bitig Tarihi
iSVEREN TARAFINDAN DOLDURULACAKTIR
Adi
Z
S
e« Adresi Faks Numarasi
>
awrena | dOldUTrUlacakiir
Adi Soyadi
Sayin Is Yeri Yetkilisi,
isyerinizde staj ve endustriye dayali 8gretim programi kapsaminda siresini tamamlayan 6grencinin bilgi, beceri
ve stajdan yararlanma derecesini ve iligkileri ile davraniglarinin niteliklerini belirleyebilmek i¢¢in asagidakitabloyu
6zenle doldurunuiz.
Ogrencinin staji bittikten sonra bu belgenin doldurularak bir érneginin dekanhgina/mudirligine dogrudan
génderilmesi digerinin ise kurumunuzda saklanmasi rica olunur.
DEGERLENDIRME TABLOSU
OZELLIKLER DEGERLENDIRME (*)
1-ise ilgi
e W

2- Alet Techizat Kullanma Yetenggi

4- Verilen Gorevi yerine Getirme

5-Zaman Verimli Kullanma mulaea‘km

6- Problem Gézebilme Yetenegi
e

7-iletisim Kurma

8- Kurallara Uyma

m(;ahsmasma Yatkinhg

10- Kendisini Gelistirme istegi

TOPLAM

e —

Bu belge 2 adet olacaktir isyeri Yetkilisinin Adi Soyadi : ... Isim SOYISIM......ccrureveen
belge miihiirlenmis kapali zarf ile teslim edilecektir imza : Imza



6- Staj defterinin en arkasinda bulunan puantaj raporundan 2 adet bulunmaktadir. Her bir sayfada 2 adet
puantaj tablosu bulunmaktadir. Bu formlar yirtilabilir sekildedir. Puantaj sayfalarindan biri temmuz

ay1na aittir, digeri agustos ayina aittir.

bu belgeden iki adet vardir biri temmuz ayina aittir digeri ise agustos ayina aittir.

TC
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

YUKSEKOKULU / FAKULTESI

Stajyer Ogrenci Puantaj Formu

l

bu tablo doldulurken tatil gﬁnlering ¢arp1 atilmayacaktir

T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI

...... YUKSEKOKULU / FAKULTESI

Stajyer Ogrenci Puantaj Formu

durulacakftir - [x x| x| x| tatil

— 22| 23| 24| 25|26 27 28

OGRENCININ aflallallallsl a7 OGRENCININ T8 20 |3 | A  SmoM | EN | 4
Bélim/Program X X X X|x tatil Boliim/Program a
- 8| 9|11 12|13] 14 Y AN Db PINEIN4
umacss Ogrenci x |x [x | x|x | tatil Numarast (3 g renci A 1Q1
]
 Ad! Soyadi taI aflndan 2o | L0 | 178 | 158 | B108 | 208 | B2 Adi Soyadi ta [‘aflndan L ‘16L ’18 193] 12001325

LACAKT

Staj Baslangig rd&] ldlll‘ lllacaktll‘

22 | 23| 24 | 25 | 26 | 27 | 28

Stoj Bitis Tarihi e M x| x tatil Staj Bitis Tarihi
29 | 30 | 31 29 | 30 | 31
Staj Kayit No X x x | Staj Kayit No
Temmuz ayina ait tablodur 6rnek |
isveren isveren

doldurma yukarida yapilmistir

Kontrol Eden Staj Koordinatorii

Unvani ve Adi Soyadi : Unvani ve Adi Soyadi :

; isveren tarafindan doldurulacaktir
Imza,Kase

3 £ imza
iniza ve kase gereklidir
Agiklama :
1. Bu belgenin biten ay itibari ile en geg bir hafta icerisinde isveren tarafindan onaylanarak
Oniversitemizin ilgili birimine génderilmesi gerekmektedir. Puantaj Formunun goénderilmemesi halinde
Sigorta primi yatirilmayacaktr.

2. Okul ve isveren tarafindan onaylanmayan belgeler isleme alinmayacak olup, onaylanan formlar en
gec bir hafta ierisinde okumakta oldugunuz birimlerinize ulasmasi gerekmektedir.

Kontrol Eden Staj Koordinatérii

Unvani ve Adi Soyad : Unvani ve Adi Soyadi :

imza Kase imza

Acgiklama :

1. Bu belgenin biten ay itibari ile en ge¢ bir hafta icerisinde isveren tarafindan onaylanarak
Universitemizin ilgili birimine génderilmesi gerekmektedir. Puantaj Formunun gonderilmemesi halinde
Sigorta primi yatinlmayacaktir.

2. Okul ve igveren tarafindan onaylanmayan belgeler isleme alinmayacak olup, onaylanan formlar en
geg bir hafta igerisinde okumakta oldugunuz birimlerinize ulasmasi gerekmektedir.




